河南师范大学调、停课记录单
	承担单位
	
	教师姓名
	
	原上课时间、地点
	

	课程名称
	
	上课班名称
	

	调停课原因
	

	补课计划
	

	教研室意见
	
	教学院长意见
	

	教务处意见
	

	年     月     日    



河南师范大学调、停课记录单（存档）
	承担单位
	
	教师姓名
	
	原上课时间、地点
	

	课程名称
	
	上课班名称
	

	调停课原因
	

	补课计划
	

	教研室意见
	
	教学院长意见
	

	教务处意见
	

	年     月     日    


说明：各教学单位请提前一周申请调、停课。申请时请填写两联，一并送教务处审批。任课教师补课时凭通知单使用教室，然后交由各学院保存。
