河南师范大学文件
校档字〔2019〕2号

关于印发《河南师范大学校史资料文物征集

管理方法》的通知

校内各单位：

《河南师范大学校史资料文物征集管理方法》已经学校研究通过，现予以印发，请各单位遵照执行。

特此通知。

                         河南师范大学

                          2019年2月28日

河南师范大学校史资料文物征集管理方法

为进一步规范校史资料文物征集管理，丰富校史馆馆藏利用，特制定本方法。                          

一、征集范围

(一)河南师范大学及其前身中州大学理科、河南大学理学院、平原师范学院、河南师范学院二院、河南第二师范学院、新乡师范学院的所有相关史料、实物；其他与河南师范大学历史有关的资料、文物。

(二)反映学校各个历史阶段校名校址变迁、发展规模、体制改革、教学和科研成就、重要人事更迭等各方面的重要文献、资料、照片及委任书。　

(三)学校历任校领导的论著、手稿、公务信函、证书、公务照片、音像及亲笔签署的重要工作文件资料及在校期间使用过的有代表性的实物。

(四)上级领导、社会知名人士及重要外宾来校视察、参观、访问或讲演时的资料、记录、文稿、音像、题词、签到本、纪念品等史料。

(五)反映学校师生员工学习、工作和生活的具有历史价值、时代特征或纪念意义的出版物、印刷品、票证(如早期的学生证、借书证、毕业证、饭票等)、班级毕业照片、纪念册、徽标、印章及其它实物等。

(六)学校各时期使用的具有代表性的教具、仪器设备、模型等实物或照片。
   (七)教师工作期间，聘任、获奖的重要文档、论著、手稿、奖状、奖品、奖杯、证章、证书及在校期间使用过的有代表性的实物(如教具、教材、教案等)。
    (八)学校各单位及个人在各个时期参加国内外重大活动（包括社会活动、学术活动、重要比赛或评比活动等）获得的省级以上奖牌。

(九)学校与国内外大学、机构交流合作的资料和实物。　

(十)反映校友重要成就及其在社会上产生过重大影响的材料（包括奖状、聘书、证书、实物、题词、照片、录像等）。
    (十一)各个时期新闻媒体对学校重大事件的报道资料。
    (十二)反映学校重点科研成果的图片资料、实物。　

(十三)其他具有校史价值的史料、声像材料和实物等。

二、征集方式

(一)鼓励单位及个人捐赠。档案馆主动与捐献者协商完成物品交接，向捐献者颁发捐赠证书并在展览时注明捐献者身份。

(二)对特别珍贵的资料、图片、实物，捐献者有保存意愿的，档案馆可代为保管，或展出、复制后将原件安全归还。

(三)捐献者拟撰写或已撰写自己或他人在校期间工作、学习和生活场景的文章、著作，可以纸质或电子方式送寄档案馆。对年事较高或书写不便的老同志、老校友，可由相关同志前往记录整理。

三、征集专项经费

    学校年度预算设立专项费用，用于特别珍贵的历史资料、图片及文物的收集、复制和奖励。

四、征集机构
档案馆负责校史资料文物征集管理，具体业务由校史馆负责。

河南师范大学校长办公室　　               2019年2月28日印发
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